ESZTERGALYHORVATI KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-
TESTULETENEK

-modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt -

5/2013.(V.14.) 6nkormanyzati rendelete az

ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete Magyarorszag  helyi
Onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX torvény 143. §. (4) bekezdésének a) pontjaban
meghatarozott torvényi felhatalmazason alapuld jogalkotéi hataskorében, valamint az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének a.) és d.) pontjdban, valamint Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53.§.(1) bekezdésében meghatarozott
feladatkdrében eljarva szervezeti és mitkodési szabalyzatarél az alabbi rendeletet alkotja.!

I. Fejezetet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
Az onkormanyzat és jelképei

1.§(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata.
(a tovabbiakban: dnkormanyzat).

(2) Az onkormanyzat képviseld-testiilete: Esztergalyhorvati Kézség Onkormanyzata
Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet).

(3) Az 6nkorményzat székhelye, pontos cime: 8741 Esztergalyhorvati, Deak Ferenc utca 1.
(4) Miikodési teriilete: Esztergalyhorvati kozigazgatasi teriilete
(5) Az dnkormanyzat hivatalanak megnevezése:

Zalaapati K6zo6s Onkormanyzati Hivatal

(6) Az onkormanyzat hivatalanak székhelye, pontos cime:
8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

(7) Az 6nkorményzat hivatalos honlapja: www.esztergalyhorvati.hu

(8) Az donkormanyzat hivatalos pecsétje koralaku, korfelirattal
" Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Esztergalyhorvati ", kozépen a Magyar Koztarsasag
cimerével.
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2.8. (1) A képviselo-testiilet 1étszama 5 0.

3.8. (1) Az 6nkorményzat jelképei:
a) cimer,
b) zaszlo,

(2) Az 6nkormanyzat cimere: Allé csiicskos talpu, kékkel és zolddel vagott
cimerpajzs, pajzskozépen eziist hullampolyaval. Pajzsfon hullampolyabol kibukkano eziist
vizimalomkerék, pajzskozépen hullampolyaban kék, jobbra usz6 hal. Pajzstalpon arany kin6vo
lombos fa.

Cimertarto kiils6 disz: Jobb oldalon arany buzakalasz, baloldalon természetes szini /vagy zold
szinii/ nadas fonat keresztezi.

(3) Az dnkormanyzat zaszlaja: Kék €s arany szini téglalapon a (2) bekezdésben leirt
cimer.
(4) Az 6nkormanyzat jelképeinek hasznalati rendjét kiilon rendelet allapitja meg.

Az onkormanyzati jogok

4. §. Az onkormanyzat olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben felel6ssége nem haladja
meg vagyoni hozzéjarulasdnak mértékeét.

5. §. (1) A képvisel6-testiilet a helyi kdzszolgaltatdsok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez0 munkaban — ezek fejlesztese crdekeben — egyuttmiikddik a Zala Megyei
Onkormanyzattal.

(2) Az Onkormanyzat testvér telepiilési kapcsolattal nem rendelkezik.

II. Fejezet

A telepiilési 6nkormanyzat
Az onkormanyzat feladata, hataskore

6. §. (1) Az onkormanyzat koteles gondoskodni a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz016 torvényben meghatarozott helyi feladatokrol.

?2) Az onkormanyzati feladatokat a Képviselo-testiilet és szervei: a bizottsag,
polgarmester, valamint a Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal, jegyzo és tarsulas latja
el.



7. 8. (1) A képviseld-testiilet Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél 2011. évi CLXXXIX.
tv. (a tovabbiakban: Mdétv.) 13. §. (1) bekezdésében foglaltakon tal 6nként vallalhat
kozfeladatot a Motv. 12.§. (1) bekezdésében meghatarozott feltételek megléte esetén, a
torvényben meghatarozott modon.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladat- és hataskor vallalast megelézoen
elokészito eljarast kell lefolytatni, amelynek soran meg kell vizsgalni, hogy a feladat- és
hataskor vallalasanak jogszabalyban meghatarozott feltételei fennallnak-e. Az el6készité
eljarast a polgarmester folytatja le.

(3) A kozfeladat onkéntes vallalasahoz, illetve ellatasanak megsziintetéséhez mindsitett
tobbség sziikséges.

(4) Az onként vallalt feladatokat a 1. szamu melléklet tartalmazza.
Hataskor atruhazas

8.8. (1) Az atruhazott hataskor gyakorlasara a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo
torvény elbirasai az irdnyadoak.

(2) Az atruhédzott hataskor gyakorlasardl a polgarmester, a bizottsag elnoke, jegyzé egy
eloterjesztés keretében évente beszamol a képviseld-testiiletnek.

(3> A Dbizottsdgokra, a polgirmesterre, alpolgarmesterre, a jegyzére és a tarsulasra
atruhazott hataskoroket a rendelet 2. melléklete tartalmazza.

A képviselo-testiilet miikodése

9. § (1) A képviselo-testiilet évente 10 rendes iilést tart. A rendes iilések idOpontja az adott
honap harmadik hete; az {ilések helye az dnkormanyzat hivatal helyisége. A képviselo-testiilet
indokolt esetben kiilsé helyszinen kihelyezett iilést is tarthat.

(2)) A képviseld-testiilet tilései: alakulo, rendes, rendkiviili, tinnepi iilés. A képviselo-testiilet
rendes iilésezése julius, augusztus hdnapban sziinetel.

(3) A Képviselé-testiilet alakulo iilését a valasztast koveté 15 napon beliil — az altalanos
szabalyok szerint - a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(4) A képviselo-testiilet - sziikség szerint - hataridéhoz kotott vagy fontos €s halaszthatatlan
téma targyaldsa esetén rendkiviili tilést tart.

(5) A telepiilés életében jelentds évfordulok, események alkalmaval a polgarmester {innepi
képviselo-testiileti tilést hivhat 6ssze. Az linnepi képviseld-testiileti iilés menetére a rendes iilés
szabalyait kell alkalmazni.
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(6) A képviselO-testiilet sziikség szerint, kozos feladatokat érintd ligyekben egyiittes iilést
tarthat mas telepiilések onkormanyzataval.

A munkaterv

10. §. (1) A képviselO-testiilet éves munkaterv alapjan miikodik. A munkatervi javaslatot a
polgéarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(2) A képviselo-testiilet munkatervének Osszeallitaisahoz javaslatot kell kérni a képviselo-
testiilet tagjaitol.

(3) A munkatervnek tartalmaznia kell a képviseld-testiileti iilések tervezett idOpontjat,
napirendjét, a napirendi pontok eléadoit, az elokészitésért felelés személy megnevezését és az
eloterjesztések elkészitésének hataridejét.

(4) A munkaterv a képviseld-testiileti munka tervezésének eszkoze, ezért attol indokolt esetben
el lehet térni.
A képviselo-testiilet 6sszehivasa

11. §. (1) A kepviselo-testiilet ilesét a polgarmester ¢s az alpolgarmester egyiittes
akadalyoztatasa esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke hivja dssze.

(2) A képviselo-testiiletek egyiittes iilését - a polgarmesterek eldzetes egyeztetése alapjan - az
érintett telepiilések polgarmesterei hivjak ossze.

(3) A meghivo tartalmazza a képviselo-testiileti iilés helyét és idejét, a munkatervben szerepld
¢€s a javasolt napirendi pontokat, a napirendi pontok eldterjesztdit, a napirend zart iilés keretében
valo targyalasarol szolo javaslatot. A rendkiviili tilés halaszthatatlan dontés esetén elektronikus
uton vagy telefonon is dsszehivhato.

(4) 3 A rendes iilés meghivdja és az eldterjesztések a képvisel6knek, a tanicskozasi joggal
meghivottaknak elektronikus Gton kertl kikildésre,olyan id6pontban, hogy azt az iilés eldtt
legalabb 4 nappal megkapjak.

(5) A képviselo-testiilet iilésének helyérol, idopontjardl és napirendjérdl a lakossagot a jegyzod -
az ilés elott legalabb 3 nappal — a meghivonak a kozos Onkorményzati hivatal és az
onkormanyzat hirdet6tablain torténd kifliggesztésével tajékoztatja.

A képviselé-testiilet iilésére meghivandok kore

12. §. (1) A képviselo-testiilet iilésére a képviselokon kiviil tanacskozasi joggal a teljes anyag
megkiildésével meg kell hivni:

a) ajegyzot,

b) aljegyzét,
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c) acivil szervezetek képviseldjét a szervezetét érintd ligyekben.

(2) Meghivo megkiildésével tanacskozasi joggal a képviseld-testiilet tilésére meg kell hivni:

a) napirendi pontok targya szerint illetékes szerv képviseldjét, valamint az érintett
maganszemélyt,

b) Jarasi hivatalvezetot

¢) az 6nkormanyzat intézményeinek vezetdit,

d) Roma Nemzetiségi Onkormanyzat elnokét,

(3) Meghivoval, a feladatkdriiket érint6 eldterjesztések megkiildésével meg kell hivni az egyes
napirendi pontok eldadoit, a targyban illetékes intézmények vezetdit.

(4) Az egyes napirendek targyaldsdhoz a polgarmester a felsoroltakon kiviil mas személyeket
¢s szerveket is meghivhat.

(5) Tanacskozasi joggal meg kell hivni azokat, akiknek jelenlétét a jogszabaly kotelezoveé teszi.
Az iilés nyilvanossaga

13.§. (1) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szo0l6 térvényben foglaltak szerint a
képviseld testiilet iilései — zart iilés kivételével — nyilvanosak.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést tart a Motv. 46.8. (2) bekezdésének a.) és b.) pontjaban
foglalt esetekben.

(3) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el a Motv. 46.§. (2) bekezdésének c¢) pontjaban
foglalt esetekben.

(4) A Motv. 46.§. (2) bekezdésének b.) pontjaban foglalt esetben az érintett az iilés
idopontjat megel6z6 nap 16 oraig kérheti szoban vagy irasbeli nyilatkozattal a zart iilés
tartasat a polgarmestertol.

(5) Zart lésre iranyul6 javaslatot a Motv. 46.§. bekezdésének c) pontjaban meghatarozott
esetekben polgarmester, a telepiilési képviseld €s a jegyzd tehet. Errdl nyilt szavazassal, vita
nélkiil dont a képvisel6-testiilet.

(6) Zart iilésen a Motv. 46.§. (3) bekezdésében meghatarozott személyek vesznek részt.

(7) Zart iilésen hozott kozérdekli adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének
lehetdségét a személyiségi jogok védelmének figyelembe vételével biztositani kell. A zart iilés
hatarozatair6l a polgarmester vagy az altala megbizott személy ad t4jékoztatast.

(8) Zart tlésrol készitett jegyzOokonyvbe csak a polgarmester, a képviselok, a jegyzo, a
hivatalnak a témaban érintett koztisztvisel6i, valamint a torvényességi ellendrzést ellatok
tekinthetnek be. Az elézdeken til a zart iilés jegyzOkonyvébe a polgarmester engedélyével a zart
iilés jegyzOkonyvének azon részébe tekinthetnek be, amelyre meghivast kaptak vagy amelyen
részt vettek.. Zart iilésrdl egyéni hangfelvétel nem készithetd.



(9) A 14. §. (3)-(5) bekezdésben foglaltakat a képviseld-testiilet bizottsaga mikodése soran is
értelemszertien alkalmazni kell.

Az eldterjesztés

14.§. (1) Az elbterjesztés:
a) arendelet-tervezet,
b) a hatarozati javaslat,
¢) a beszamolo,
d) atajékoztato.

(2) Az elbterjesztés irasban vagy szdban keriil benytjtasra. A 14. §. (1) bekezdés a) pontjaban
szerepl6 rendelet-tervezet csak irasban terjesztheto elo.

(3) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eléterjesztésnek €s
a hatarozati javaslatnak az tilésen torténd kiosztasat.

(4) Az irasbeli el6terjesztés fobb elemei:
a) a rendelet-tervezet és indokolésa,
b) az eldterjesztd megjelolése,
c) a targy pontos meghatarozasa,
d) az elokészitésben résztvevok megnevezése,
e) a képviselo-testiilet targyra vonatkozo korabbi dontése,
f) dontési javaslat esetén a hatarozati javaslat — esetleg tobb valtozatban is - a
hatarozati javaslat végrehajtojanak feleldse és a végrehajtas hatarideje.

(5) Eloterjesztés benyujtasara jogosultak:
a) a polgarmester,
b) az alpolgarmester,
c) a képviselo-testiilet tagjai,
d)) a bizottsag,
¢) a jegyzo,
f) a képviseld-testiilet vagy a polgadrmester altal felkért személy vagy szervezet.

Az iilés vezetése, a tanacskozas rendje

15. §. (1) A kepviselS-testiilet ilését a polgarmester ¢s az alpolgarmester egyiittes
akadalyoztatasa esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke vezeti (a tovabbiakban: levezetd elnok).

(2) Hatarozatképtelenség miatt elmaradt iilést a polgarmester — a formai kdvetelmények
mellézésével - 8 napon beliili id6pontra ujbol dsszehivja.

16.§. (1) A levezeto elnok az iilés vezetése soran:
a) szamszeriien megallapitja a jelenlévd képviseldk szdmat, az tilés hatarozatképességét, és
azt folyamatosan figyelemmel kiséri,
b) megnyitja az iilést,



c) javaslatot tesz az iilés napirendjére,

d) vezeti az egyes napirendek vitajat, kezdeményezi a vita lezarasat,
e) szavazasra bocsatja a beterjesztett tervezeteket, javaslatokat,

f) megallapitja a szavazas eredményét,

g) kihirdeti a dontéseket,

h) sziintet rendelhet el,

1) gondoskodik az iilés rendjének fenntartasarol.

17. §. Az iilés napirendjét, azok targyaldsi sorrendjét a levezetd elnok javaslatara a képvisel6-
testiilet allapitja meg. A meghivoban nem szerepld javaslatok napirendre vételérdl a képviseld-
testiilet vita nélkiil egyszerii sz6tobbséggel hataroz.

18. §. Az ilés napirendjének modositasara javaslatot tehetnek a képviseldk és a jegyzd. A
napirendrol a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

19. §. Ha a képviselo-testiilet az iilés folyaman hatarozatképtelenné valik, a levezetd elnok
sziinetet rendel el, és intézkedik a hatdrozatképesség helyreallitasa irant. Ha legalabb 15 percen
beliil a hatarozatképességet nem sikeriil helyreallitani, megallapitja a hianyozé képviseldk nevét
¢s az iilést bezarja. Az iilés bezarasa esetén a polgarmester 8 napon beliili idépontra az {ilést Gjbol
Osszehivja azoknak a napirendeknek a meghatarozasaval, melyek nem kertiltek megtargyalasra.

20.§. (1) A tanacskozas rendjének megtartasa érdekében a levezetd elnok:

a) atargytol eltérd vagy ugyanazon érveket megismétlo felszolalot figyelmezteti,
1smétlédo esetben megvonja téle a szot,
b) rendre utasitja azt a felszo6lalot, aki a képviseld-testiilet iléséhez méltatlan, a
testiiletet zavard magatartast tanusit, illetéleg hozzéaszolasa a tanacskozashoz nem
1116, masokat sérto,
c) a hallgatésag soraibol kiutasithatja azt, aki a képviselo-testiilethez méltatlan magatartast
tanusit.

(2) Ha a rendzavaras a tandcskozas folytatasat lehetetlenné teszi és az iilés félbeszakad, a
levezetd elndk a rend helyreallitdsanak iddszakara sziinetet rendel el, sulyosabb esetben bezarja

az ulést.

(3) A levezetd elndknek a rendfenntartds érdekében tett intézkedési ellen felszélalni, azokat
visszautasitani, vagy azokkal vitdba szallni nem lehet.

A napirendek targyalasa

21.§. (1) A levezetd elndk a napirend targyalasa sordn minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, de az egyes napirendek 0sszevont targyalasat is javasolhatja.

(2) A napirendre tizott ligy targyalasanak elhalasztasat barmely okbol a polgarmester, a
képviseld vagy a jegyz6 inditvanyozhatja.



(3) A polgarmester, a képviseld, a jegyzO a szavazds megkezdés€ig javasolhatja az
eldterjesztés napirendrdl vald levételét.

(4) A 21. §. (1-3) bekezdésében foglaltakrol a képviselO-testiilet vita nélkiil egyszeri
szotobbséggel dont.

22.§. (1) A napirendi pontok targyalasi sorrendje - amitdl indokolt esetben el lehet térni:

a) polgarmesteri beszamolo a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol és a két tilés  kozott
tortént fontosabb eseményekrol,

b) dnkormanyzati rendeletek tervezetei,

c¢) hatarozati javaslatot tartalmazo eldterjesztések,

d) személyi iigyek,

e) tajekoztatok

f) interpellaciok, kérdések,

g) egyebek

A felszolalasok rendje, a vita lezarasa

23.§. (1) A levezetd elndk a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, melynek soran az eldterjesztd a vita eldtt a napirendhez szoban kiegészitést tehet. Ezt
kovetden a bizottsdg elndke ismerteti a bizottsadg allaspontjat; a tag kérésére koteles ismertetni a
bizottsagi tag kiilon véleményét és annak indoklasat is.

(2) Az eldterjesztohoz a képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal részt vevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre a vita lezarasa elott az eléadd koteles rovid valaszt adni.

(3) A felszolalasokra a jelentkezések sorrendjében keriil sor. A felszolalds iddtartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalds idétartama a 2 percet
nem haladhatja meg. Az ido6 tallépése miatt a levezetd elnok megvonhatja a szot.

(4) Azt a felszolalot, aki eltér a napirendi pont targyatol, a levezetd elnok felszolithatja, hogy
térjen a targyra, kétszeri felszOlitds utdn megvonhatja téle a szot. Akitél a szot megvontak,
ugyanabban az ligyben nem szolalhat fel ujra.

(5) Ugyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szoét kérhet. Az iigyrendi javaslatok
felett a Képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A nyilvanos képviselO-testiileti iilésen megjelent allampolgaroknak a levezetd elndk
kérdést, hozzaszolast engedélyezhet egy-egy napirendi ponthoz. A hozzaszo6las idGtartamat a
polgarmester meghatarozhatja.

24.§. (1) A vitalezarasa utan a napirend eléadoja valaszol a hozzéaszolasokra.

(2) Az elbterjesztd az elbterjesztést, a képviseld a modositd javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt barmikor visszavonhatja.



(3) A vita lezardsa utan a hatarozathozatal elétt a napirend eldaddjanak és torvényességi
észrevétel esetén a jegyzonek szot kell adni.

(4) A levezet6 elnok a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra.
Eldszor a vitaban elhangzott modositod javaslatokrol, majd a hatarozati javaslat egészérél dont a
képviselo-testiilet. A javaslattevonek a moddositd javaslatot szo szerint ismertetni kell vagy
irasban at kell adni a levezetd elndknek.

(5) A levezeto elnok a hatarozathozatalt kovetden megallapitja a szavazas eredményét, és
kihirdeti a hatarozatot.

25. §. Hatérozati javaslathoz, rendelet-tervezethez modosito és kiegészitd inditvanyt kizarolag a
polgarmester, a képviseldk, a bizottsag, illetve a jegyzo tehet.

A szavazas modja

26. §. (1) A képviselok igennel és nemmel szavaznak vagy tartozkodnak a szavazastol. A
tartozkodd képviseld szavazatit a nem szavazatokhoz kell szdmolni. Aki nem vesz részt a
szavazasban, azt tavollevonek kell tekinteni, kivéve a kizart képviselo-testiileti tagot.

(2) Amennyiben a javaslat a jelen 1évo telepiilési képviselok tobb mint a felének igen
szavazatat nem kapta meg, a javaslatot elutasitottak.

27. §. Mindsitett dontés sziikséges a Motv. 50. §-aban eldirtakon kiviil:
a)a 7. §. (3) bekezdésben foglalt esetben,
b) képviseld-testiilet hataskorének atruhazasahoz,
c) fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabésa esetén,
d) a polgarmester sorozatos torvénysérto tevékenysége miatt birosagra kereset benyujtasa
esetén.
e) a kovetkezo évek koltségvetését érinto kotelezettség vallalashoz, kozéptava program
elfogadasahoz,
f) meghivo napirendi pontjaban nem szerepld eléterjesztés napirendre tiizéséhez
g)gazdasagi tarsasag létrehozasahoz, megsziintetéséhez, atszervezéséhez, alapito
okiratanak elfogadasahoz és mdédositasahoz, valamint gazdasagi tarsasaghoz valé
csatlakozashoz.
h) kitiintetések, dijak és elismeré cimek adomanyozasahoz
i) 5 milli6 Ft egyedi forgalmi értéket meghalado ingé vagy ingatlan vagyon
megterheléséhez, elidegenitéséhez, megszerzéschez, vallalkozasba valo beviteléhez.

28. 8. (1) A nyilt szavazas kézfelemeléssel €s név szerinti szavazassal torténhet
(2) Név szerinti szavazast kell elrendelni a Motv. 48. (3) bekezdésében foglaltakon til, ha azt
torvény elOirja, a polgarmester kezdeményezi. A javaslatrol a képviselO-testiilet egyszerti

tobbséggel hataroz.

(3) Ugyanazon dontési javaslat esetében egy alkalommal lehet név szerinti szavazast javasolni.
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(4) Nem lehet név szerinti szavazast tartani az Motv. 48.§ /3/ bekezdésében meghatarozott
esetekben.

(5) A név szerinti szavazas soran a jegyz0 egyenként olvassa a képviselok nevét. akik a neviik
elhangzasa utan "igen", "nem", ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyzo a szavazast a
névsoron feltiinteti, a szavazatokat 6sszeszamolja és a szavazas eredményét - a névsorral egyiitt -
atadja a polgarmesternek.

29. §. (1) Egy eloterjesztésen beliil ketténél tobb dontési lehetdség esetén az a javaslat kertil
elfogadasra, amely a legtobb igen szavazatot kapta.

(2) Ha a hatarozatnak tobb pontja van, azokrdl kiilon-kiilon vagy egyiittesen lehet szavazni.
Ha a hatarozat egyes pontjairol kiilon torténik a szavazas, a végszavazas mell6zheto.

30. §. (1) A képviselotestiilet titkos szavazast tarthat kizarolag a Motv. 46.§. (2)
bekezdésében meghatarozott ligyekben, titkos szavazast tart az alpolgarmester valasztas esetében.

(2) A titkos szavazassal eldonthetd tigyek kdre nem bdvithetd eseti dontéssel.

(3) A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag jelen 1év6 tagjai bonyolitjdk le urna és szavazélap
felhasznalasaval.

(4) Az Ugyrendi Bizottsag a titkos szavazas lebonyolitasa soran:

a) ismerteti a szavazas modjat és elkésziti a szavazolapokat,

b) 0sszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes €s érvénytelen szavazatok
szamat,

c) a szavazasrol jegyzokonyvet készit, amely tartalmazza:
ca) a bizottsag jelenlevo tagjainak nevét,
cb) a szavazas eredményét,

d) aszavazas eredményérdl a bizottsag elnoke jelentést tesz a képviseld-testiiletnek.

(4) A titkos szavazassal hozott dontést az iilésrél késziilt jegyzokonyvben alakszera
hatarozatba kell foglalni.

31.§. (1) A képvisel6-testiilet hatarozatanak tartalmi elemei:
a) a dontés szoveges része,
b) a végrehajtas hatarideje,
c) a végrehajtasért felelds személy megnevezése.

(2) A képviselo-testiilet a szavazati aranyok jegyzokonyvben torténd rogzitésével, alakszeri
hatérozat nélkiil dont:

a) lgyrendi kérdésrol,

b) feladat-meghatirozast nem tartalmazo eldterjesztés elfogadasarol,

c) tajékoztatorol,
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d) a hatarozati javaslat, vagy rendelet-tervezet modositasara, kiegészitésére tett
javaslatrol vald dontésrol,

e) interpellaciora adott valasz elfogadasarol,

f) az{ilés napirendjének elfogadasarol,

(3) A képviseld-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédden, folyamatos
sorszammal €s évszammal kell ellatni. A hatarozat arab szammal jelolt sorszamat kovetden a
hatarozat elfogadasanak évét, valamint zarojelben a honapjat és napjat kell megjeldlni. Az iilés
€vét €s napjat arab, honapjat romai szammal kell jel6lni a kovetkezok szerint:

,» Esztergalyhorvati Kozség Onkormédnyzata Képviselé-testiiletének —...... /o.... () szamu
hatarozata”.

(4) A képviselo-testiilet hatarozatat 5 napon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért felelds
személynek.

(5) A képviseld-testiilet hatarozatair6l nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetésérdl a
jegyz6 gondoskodik.
Rendeletalkotas

32. §. (1) A képviseld-testiilet Magyarorszag Alaptorvényének 32. cikk (2) bekezdésében kapott
felhatalmazés alapjan a térvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazasa alapjan dnkorményzati rendeletet alkot.

(2)A rendelet megalkotasat kezdeményezheti a polgarmester, képviseld-testiilet tagja, bizottsaga
¢s a jegyz0. A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benytjtani.

(3) A rendeletet-tervezetet a polgadrmester, az alpolgarmester, a képviseld, a képviselo-testiilet
bizottsagai, és a jegyz0 terjeszthet a képviseld-testiilet elé.

(3) A rendelet-tervezetnek szakmai eldkészitésérdl a jegyzd gondoskodik.

(4) A jegyzo figyelemmel kiséri a rendeletek hatalyosulasat, sziikség esetén kezdeményezi
azok feliilvizsgalatat, modositasat.

(5) A képviselo-testiilet rendeleteit kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédden, folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni. Az onkormanyzati rendelet arab szammal jel6lt sorszamat
kovetden a rendelet elfogadasanak évét, valamint zardjelben a honapjat €s napjat kell megjeldlni.
Az ilés évét és napjat arab, honapjat romai szammal kell jeldlni a kdvetkezOk szerint:

,, Esztergalyhorvati Koézség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének — ...... [ueon ( )
onkormanyzati rendelete”.

33. 8.4 1) Az dnkormanyzati rendelet kihirdetésének modja:
a) az dnkormanyzat honlapjan torténd kozzététel, www.esztergalyhorvati.hu
b) anemzeti jogszabalytarban torténd kozzététel, www.njt.hu

4 Modositotta a 13/2016.(X11.19.) dnk.rendelet, hatalyos 2017. januar 1-t61
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¢) papir alapt hirdetmény kozzététele az onkormanyzat hirdetétablajan a rendeletalkotasrol,
mely tartalmazza, hogy a rendelet munkaidében megtekinthetd
a kozséghazan.

Interpellacio, kérdés

34. §. (1) Az interpellaci6 olyan felszolalds, melynek targya szoros kapcsolatban all az
onkormanyzat feladat- és hataskorének ellatasaval.

(2) Az interpellalo képviseld az interpellaciot legfeljebb harom percben szdban adja el6.
(3) Az interpellalt az interpellaciora legfeljebb 6t percben valaszol.

(4) Az interpellalo képvisel6 legfeljebb kettd percben nyilatkozik, hogy a valaszt elfogadja-e.
Ha a valaszt nem fogadja el, a képviseld-testiilet vita nélkiil dont a valasz elfogadasarol.

(5) Amennyiben a valaszadas eldzetes vizsgalatot igényel, a valaszt legkésobb 15 napon beliil
irasban kell megadni a képviseld részére és a kovetkezd iilésen ismertetni kell a képviseld-
testiilettel. Ha az interpellalo a valaszt elfogadja és nem kéri annak ismertetését, az interpellalt a
valasz felolvasasatol eltekinthet.

(6) Amennyiben az interpellaciéra adott valaszt a képviseld-testiilet nem fogadja el, a
polgarmester az interpellaciot tovabbi vizsgalat céljabol kiadja az illetékes bizottsagnak. A
kivizsgalas soran az interpellalo képviseld részvételét lehetéve kell tenni. A tovabbiakban a 34 §.
(4) bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

35. §. Kérdés az onkormanyzat feladat- €s hataskorébe tartozd szervezeti, miikodési, dontési,
elokészitési jellegi felvetés vagy tudakozodas. A kérdés megvalaszolasara az interpellacidra
vonatkoz6 szabélyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a képviseld-testiiletnek a valasz
elfogadéasarol nem kell szavaznia.

A jegyzokonyv

36. §. (1) A képviselO-testiilet iilésérdl késziilt jegyzOkonyvnek az Motv. 52. §-an tul
tartalmaznia kell::

a) a tavol maradt képviselok nevét, az {ilés hatarozatképességének

megallapitasat,

b) atanacskozasi joggal részt vevok nevét,

c¢) a dontéshozatal maodjat,

d) interpellacidkat, kérdéseket és az azokra adott valaszokat,

e) az iilésen tortént fontosabb eseményeket,

f) az iilés bezarasanak idopontjat.

g) napirendi pontonként az eléad6 nevét,

h) szobeli eléterjesztés rovid tartalmat,

1) Képviseld kérésére véleményének rogzitését.

(2) A képviselo-testiilet iilésérol késziilt jegyzokdnyvhoz csatolni kell:
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a) a meghivot,

b) ajelenléti ivet,

c) az irasos elbterjesztéseket,

d) az elfogadott rendeleteket,

e) aképviseld kérelmére az irasban benyujtott hozzaszoélasokat,
f) atitkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet és jelentést,

g) anév szerinti szavazasrol készilt hitelesitett névsort,

h) ajegyzd torvényességi észrevételét.

(3)° A jegyzOkonyvet 2 eredeti példanyban kell késziteni, az elkésziilt jegyz6konyv minden
oldalat/lapjat folyamatos sorszamozassal kell ellatni, lapjait zsinorral atfiizni és 6sszekotni,
majd zaro cédulaval lezarni és lebélyegezni..

(4) Amennyiben zart iilésre, vagy az iilés egy részének zarttd nyilvanitasara kertiil sor, akkor a
zart Ulésrol kiilon jegyzokonyv késziil 2 eredeti példanyban. A jegyzOkonyv példanyait "zart
ilés" megjeloléssel kell ellatni.

(5) A jegyzokonyvet a polgarmester és a jegyz0 irja ala. A jegyzokonyvbol késziilt kivonatot a
jegyz6 irja ala.

(6) A nyilt {ilésrdl késziilt jegyzOkonyvek a vdlasztopolgdrok részér6l a hivatalban
igyfélfogadasi idében tekinthetdk meg az adatvédelmi szabalyok megfeleld alkalmazéasa mellett.
A valasztopolgarok kérésére — koltségtérités ellenében — masolat készitheto.

37. 8. (1) A Képviselo-testiilet iiléseirdl a polgdrmester javaslatara hangfelvétel készithetd. A
hangfelvétel elkészitésérdl és annak Orzésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2) Az iilések anyagat oly médon kell rogziteni, hogy abbol az iilés egész menete kovethetd
legyen. A hangfelvétel alapjan kell a jegyzokonyvet is dsszeallitani.

(3) A hanganyag a tovabbiakban nem hasznalhato fel, a hivatalb6él nem lehet kiadni. A
hangfelvételek meghallgatasara csak a képviseld-testiilet tagjai, a jegyzo és a jegyzokonyvvezetd

jogosultak.

(4) A hanganyagot a rendelet hatalyba 1€épésétdl szamitott 5 évig meg kell Orizni, Orzéséért a
jegyzokonyvvezeto a felelos.

Kozmeghallgatas, falugyiilés
38.8. (1) A képviseld-testiilet évente legalabb egy alkalommal tart kozmeghallgatast.

(2) A kozmeghallgatas helyét és idejét legalabb 5 nappal elobb a valasztopolgarok tudomasara
kell hozni.

> Modositotta a 8/2015.(1.20.) énk. rendelet, hatalyos 2015. januar 21-t61
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(3) A kozmeghallgatason elhangzott, az Onkormanyzat hataskorébe tartozo kozérdeki
kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal valaszolni kell. A megvalaszolatlanul maradt kérdést,
javaslatot a targy szerint illetékes bizottsag vagy a jegyzo kivizsgalja, és annak eredményérdl a
képviseld-testiiletet a munkatervben meghatarozott idépontban, a javaslat- tevét pedig a
képviselo-testiilet tilését kdvetd 10 napon beliil tajékoztatja.

(4) A kozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, amelyre értelemszerlien vonatkoznak a
képviseld-testiilet tilésének jegyzokonyvére iranyado szabalyok.

39. §. (1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekli targykorben, illetéleg jelentdsebb
dontések el6készitése érdekében — a valasztopolgarok és a tarsadalmi szervezddések
tajékoztatasa céljabol — falugyiilést hivhat dssze.

(2) A gytilés helyérdl, idejérdl, a targykorrdl a valasztopolgarokat a helyben szokésos modon
kell tajékoztatni a rendezvény eldtt legalabb 5 nappal.

(3) Lakossagi forum szervezésére a képviseld-testiilet bizottsaga és a képviseldk is jogosultak
a (2) bekezdésben foglalt szabalyok betartdsa mellett.

Helyi népszavazas és népi kezdeményezés
40. §°
A telepiilési képviseld

41. §. A képviselo-testiilet a képviseldk részére igen (kiilon rendeletben) a bizottsagi tagok, a
bizottsagi elndk részére megbizatasuk idejére tiszteletdijat nem allapit meg.

42.§. (1) A telepiilési képviseld koteles tevékenyen részt venni a képviselo-testiilet munkajaban,
a testiileti ilésen, bizottsagi tagsaga esetén a bizottsagi ilésen és a kozmeghallgatason
megjelenni, annak munkajaban részt venni.,

(2) Elozetesen koteles bejelenteni, ha a képviselo-testiilet vagy a bizottsag tilésén nem tud
részt venni, vagy egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

(3) Kaoteles a tudomasara jutott allami és hivatali titkot megtartani.

(4) A képvisel6 személyes érintettsége kérdésében a Motv. 49.§. (1) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni. Ha a képviselo személyes érintettségét nem jelenti be, és
koztudomasu, vagy azt a képviselo-testiilet megallapitja, a képviselo-testiilet hatarozatban
rogziti, hogy a képvisel6 a torvényben eléirt kotelezettségének nem tett eleget, sziikség
esetén dontését feliilvizsgalja.

¢ Hatélyon kiviil helyezte a 8/2015.(1.20.) 6nk. rendelet, hatalyos 2015. januar 21-t81
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(5) A felkérés vagy a képviselo-testiilet dontése alapjan koteles részt venni képviseld-
testiileti iilések elokészitésében, kiilonbozd vizsgalatokban.

(6) A telepiilési képviseld a helyi onkormanyzati képviselok jogallasanak egyes kérdéseir6l
sz016 torvényben meghatarozottak szerint koteles vagyon nyilatkozatot tenni a megbizolevelének
atvételétdl, majd azt kovetden minden €v januar 1-jétdl szamitott 30 napon beliil; koteles tovabba
bejelenteni és megsziintetni a vele szemben fenndllé Osszeférhetetlenségi okot a torvényben
meghatarozottak szerint.

A képviselo-testiilet bizottsagai
43.§. A bizottsag tagjainak személyére barmely képviseld javaslatot tehet.
44.§. A Képvisels-testiilet dlland6 bizottsdgként 3 tagn Ugyrendi Bizottsagot hoz létre.

45. §. (1) A bizottsagi iiléseken barmely képviseld részt vehet tandcskozasi joggal, szavazati
joggal azonban csak a bizottsag megvalasztott tagjai birnak.

(2) A Képviselo-testiilet indokolt esetben, meghatarozott feladatok ellatasara ideiglenes
bizottsagokat hozhat létre. Az ideiglenes bizottsag megbizasa feladatanak elvégzéséig, illetdleg
az errdl szo0lo jelentésnek a Képviseld-testiilet altal torténd elfogadasaig tart.

Az ideiglenes bizottsag miikddésére az allandod bizottsdgok mitkddésére vonatkozd szabalyokat
kell értelemszeriien alkalmazni.

(3) A bizottsag zart iilésen hozott dontéseirdl a bizottsadg elndke adhat tajékoztatast.
46. §. (1) bizottsag iilését az elndk hivja Ossze.

(2) A bizottsag elnokét akadalyoztatasa esetén az altala irasban kijeldlt képviseld bizottsagi tag
helyettesitheti a bizottsag iilésén.

(3) A bizottsag a képviseld-testiilet munkatervéhez igazododan tartja iiléseit.

(4) A bizottsag iilését a bizottsag elndke késziti eld, hivja Ossze és vezeti. A bizottsag elndke
engedélyezi a felszolalasokat, gondoskodik az iiléseken a rend fenntartasardl, lebonyolitja a
szavazast, kimondja a bizottsag hatarozatat és alairja az tilésrdl késziilt jegyz6konyvet. Jogosult a
bizottsag iilésére szakértot meghivni, aki a bizottsag lilésén tanacskozasi joggal vesz részt.

(5) A bizottsag iilésérdl jegyzOkonyv késziil, melyhez csatolni kell a jelenléti ivet. A
jegyzdékonyvek egy példanyat a hivatalban kell drizni.

(6) A bizottsag minden tagja koteles az tilésen tudomasara jutott allami és szolgalati titkot
megOrizni.

47. §. A bizottsag munkdjat a hivatal segiti, ligyviteli feladatait a jegyz0 altal kijelolt dolgozo
latja el.
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48. §. (1) Az allando6 bizottsag altalanos feladat- és hataskore:
a) dont a hataskorébe utal tigyekben,
b) a képviseld-testiileti dontések elokészitése érdekében megvitatja és allast foglal
a feladatkorébe tartozo ligyekben,
c) eldkésziti a munkatervben meghatarozott eldterjesztéseket,
d) kozremikodik a tevékenységi korébe tartozd Onkormdanyzati rendeletek és
hatarozatok tervezeteinek a kidolgozéasaban,

e) ellendrzi feladatkorében a hivatal munkajat a képvisel6-testiileti dontések
elokészitésében, illetve annak végrehajtasaban,

f) javaslatot tesz a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkorét
érintd személyi kérdésekben,

g) javaslatot tesz a feladatkorébe tartozd intézmények alapitdsdra, megsziintetésére ¢&s
szervezeti atalakitasara, az intézmény fejlesztésére, feltijitasara,az onkormanyzat feliigyelete alatt
allo és szakteriiletiiket érintd intézmények tekintetében,

h) véleményezik a hivatal szakteriiletiikh6z kapcsolodo szervezetének felépitésére, személyi
Osszetételére, mikodésére vonatkozo szabalyok kiadasat,

(2) Az éllando bizottsag /iigyrendi/ részletes feladatait a 3. sz. melléklete tartalmazza. ??

A polgarmester

49. §. (1) A polgarmester tarsadalmi megbizatasban a Motv. 67.§. rendelkezései szerint latja el
feladatait.

(2) A polgarmester pecsétje:

n

korbélyegzo, kor alaka Esztergalyhorvati Kozség Polgarmestere Esztergalyhorvati"
felirattal, kozépena  Magyar Koztarsasag cimerével.

(3) A polgarmester Osszeférhetetlenségével, vagyonnyilatkozataval, tiszteletdijanak
emelésével, jutalmazasaval, koltségtéritésével kapcsolatos javaslatokat az Ugyrendi Bizottsag
elndke - a bizottsagi dontést kovetden — terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(4) A tarsulasokban az Onkormanyzatot a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester, mindkettdjiilk egyidejii akadalyoztatisa esetén a polgarmester altal kijelolt
teleptilési képviseld képviseli.

(5)” A polgarmester minden hét csiitortoki napjan 16,00 ératél 17,00 6raig tart fogadonapot.
Az alpolgarmester

50. §. (1) A képviselo-testiilet egy /telepiilési képviseld/ alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban tolti be tisztségét.

7 Modositotta a 8/2015.(1.20.) énk. rendelet, hatalyos 2015. jenuar 21-t61
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(3) Az alpolgarmester altalanos €s egyedi iigyekre kiterjedd feladatit a polgarmester hatarozza
meg. Az alpolgarmester nem egyedi ligyekre kiterjedd feladatair6l a polgarmester tajékoztatja a
képviselo-testiiletet.

A jegyzo

51. §. (1) A polgarmester — palyazat alapjan — az Motv. 82. § /1/-/2/ bekezdésében megallapitott
képesitési kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki.

A polgarmester a jegyzd javaslatdra — a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint — a jegyz0
helyettesitésére a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatasara aljegyzdt nevez ki.

(2) A jegyzo vezeti az Onkormanyzati hivatalt és gyakorolja a munkaltat6i jogokat a hivatal
koztisztviseldi €s a hivatalban dolgoz6é munkavallalok felett.

(3) A jegyz0 gondoskodik az oOnkormanyzat munkdjadval Osszefliggd egyes feladatok
ellatasardl. Szakmai segitséget nyujt a képviselo-testiilet és a bizottsag elé keriild egyes
eloterjesztések elkészitéséhez.  Evente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal munkajarol.

(4) A jegyz6 koteles jelezni a testiiletnek, a bizottsagoknak és a polgarmesternek az Motv.
81.§ /3/ bekezdés e./ pontja alapjan ha dontésiiknél jogszabalysértést észlel.

(5) A jegyzo fobb feladatai:

a) A polgarmester iranyitasaval gondoskodik a képviselo-testiilet, a bizottsagok, a képviselok
mukddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek keretében:.
aa) szervezia képviselo-testiilet, a bizottsagok elé keriild eloterjesztések elkészitését, és
ellatja a miikodésiikkel kapcsolatos tigyviteli feladatokat,

ab) tanacskozasi joggal részt vesz a képviselO-testiilet és a bizottsagok {iilésein,
tavolléte esetén megbizottjarol gondoskodik,
ac) torvényességi észrevételt tesz a szavazas elott az eldterjesztés vitajaban,

ad) jelzi a képviselO-testiiletnek, a bizottsdgoknak és a polgarmesternek, ha dontésiiknél

jogszabalysértést észlel,

ae) vizsgalja a képviselO-testiilet és a bizottsagok elé keriil6 hivatali és intézményi

eléterjesztések torvényesseégét,

a)f tajékoztatja a képviseld-testiiletet és szerveit az onkormanyzatokat érinté 1j
jogszabalyokrol,

b) Vezeti a képviseld-testiilet hivatalat, e feladatok kdrében.
ba) szervezi a hivatal munkajat,
bb) az Otv. 36. §. (2) bekezdésének b) pontjiban foglaltak figyelembevételével
gyakorolja a hivatal dolgozoival kapcsolatos munkaltatdi jogokat,
bc) gondoskodik a hivatal miikddéséhez sziikséges dologi, technikai és személyi feltételek
biztositasarol,
bd)gondoskodik a hivatal dolgozo6inak rendszeres szakmai tovabbképzésérol,
be)dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket,
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bf)ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hat6sagi jogkoroket,
bg)sajat hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A jegyzd pecsétie korbélyegzd, kor alaka " Zalaapati K6zés Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje" felirattal, kozepén a Magyar Koztarsasag cimerével.

(6) Jegyzoé az ot helyettesité aljegyz0 munkakori feladatait az aljegyz6 munkakori
leirasaban hatarozza meg.

(7) A jegyzoi és aljegyzoi tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy tartés akadalyoztatasuk
esetén —legfeljebb 6 hodnapi idotartamra - a jegyzoi feladatokat a
jegyzo/polgarmesterek altal megbizott csoportvezeté latja el.

Ko6zos Onkormanyzati Hivatal
52. §. (1) Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati, Esztergalyhorvati, Diéskal, Egeraracsa és
Zalaszentmarton Onkormanyzata Képviseld-testiiletei szervezetileg nem tagolt, 6nalld egységes

hivatalt, kozos onkormanyzati hivatalt miikodtetnek.

(2) A Kozds Onkorményzati Hivatal 6nalléan gazdilkodd koltségvetési szerv, miikodését az
Motv. 84.§-86.§-a., sajat SZMSZ-e eldirasai alapjan végzi.

(3) A hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik és a
képviselo-testiiletek hagyjak jova.

(3) A hivatal munkarendjét és iigyfélfogadasi rendjét, a jegyz0 fogadonapjat a rendelet 4 sz.
fiiggeléke tartalmazza.

(4) A hivatal pecsétje korbélyegzd, kor alaku "Zalaapati K6zés Onkormanyzati Hivatal ”
felirattal, kozepén a Magyar Koztarsasag cimerével.
I11. Fejezet

Az onkormanyzat vagyona

53. §. (1) Az donkormanyzat tulajdonara, vagyonara, a tulajdonosi jogok gyakorlasara vonatkozo
rendelkezéseket onkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

(2) A polgarmester sajat hataskorében az Onkormanyzat vagyonat vagy tulajdonét érintd
tigyekben 200.000,- Ft értékhatarig kothet szerzodéseket, irhat alda megallapodasokat. Az altala
kotott szerzddésekrol, kotelezettség-vallalasokrol a képviseld-testiiletet utodlag tajékoztatni kell.

Az onkormanyzat Kkoltségvetése

54. §. (1) A képviseld-testiilet az dnkormanyzat koltségvetését rendeletben hatdrozza meg. A
koltségvetés Osszeallitdsanak részletes szabélyait az dllamhaztartasrol szol6 térvény és annak
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végrehajtasi rendelete, a finanszirozas rendjét €s az allami hozzajarulds mértékét az éves allami
koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két szakaszban torténik. Az els6 szakasz a koltségvetési
koncepcid megtargyalasa, a masodik szakasz a koltségvetési rendelet megalkotésa.
(3) A koltségvetési koncepcid fobb elemei:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv,

az Onkormdnyzat részére kotelezden eldirt és onként vallalt feladatok koriiltekintd és
alapos elemzése, helyzetfelmérés,

a bevételi forrasok €s azok bdvitési lehetoségeinek feltarasa,

a kiadasi sziikségletek, azok gazdasagok (torvényes keretek kozott mozgd) célszerii
felmérése,

a feladatok rangsorolésa koltségvetési hidny esetén,

a varhato dontések hatdsainak eldzetes felmérése, jelezve a tobb évre sz6ldo dontések
hatésait.

(4) A koltségvetési rendelet-tervezet fobb elemei:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

az dnkormanyzat és koltségvetési szervei bevétele forrasonként,

a mikodési fenntartasi eldiranyzatok koltségvetési szervenként, kiemelt eldiranyzatonként
részletezve.

felujitasi eldiranyzatok célonként,

felhalmozasi kiadasok feladatonként,

az altalanos és céltartalékok,

a tobb éves kihatassal jaro feladatok eldiranyzatai éves bontasban.

(5) A koltségvetési rendelet-tervezetet a jegyzo késziti el €s a polgarmester -kdzmeghallgatast
kovetden - terjeszti a képviselO-testiilet elé.

(6) A gazdalkodasrdl az éves beszamolodt a polgarmester a koltségvetési évet kdvetd 4 honapon
beliil terjeszti a képviseld-testiilet elé.

(7) A képviselo-testiilet a zarszamadas elfogadasarol rendeletet alkot.

Az onkormanyzati gazdalkodas fébb szabalyai

55. §. Az onkormanyzat ¢s az onkormanyzat koltségvetesi szerveinek gazdalkodasi feladatait a
Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenorzése

56. §. (1) A képviselo-testiilet latja el a sajat intézmények pénziigyi ellendrzését.

(2) Az képviseld-testiilet gazdalkodasanak belso ellendrzésérdl a Keszthely és Kornyéke
Kistérségi tobbcélu tarsulas utjan gondoskodik.
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IV. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK:

57.8§. (1) Ez arendelet 2013. majus 15-¢én 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
2/2011.( IV.15.. 6nkormanyzati rendelet.

Esztergalyhorvati, 2013. éprilis 18.

Kovacs Katalin Kocsis Lajos
jegyzo polgarmester

Kihirdetve Esztergalyhorvati kdzség hirdetétablajan torténd kifliggesztéssel.

Esztergalyhorvati, 2013. majus 14.nap.

Kovacs Katalin
jegyz6

Mellékletek felsorolésa:

1/ Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata dnként vallalt feladatai

2./ Atruhazott hataskorok jegyzéke (polgarmester, bizottsagok, tarsulasok)
3.) Az Ugyrendi bizottsag feladatai

4.) Bizottsagok felsorolasa.

5.) Egyiittmiikodési megallapodds Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal

Fiiggelékek felsorolasa:

1./ Esztergalyhorvati kozség képviseld-testiiletének tagjai.

2./ Esztergalyhorvati K6zség Onkormanyzata tarsuldsai

3./ Ugyrendi Bizottsag tagjainak felsoroldsa.

4./ A polgarmester munkarendje.

5./ Zalaapéti K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
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1.szami melléklet a Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
5/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez

Az onkormanyzat onként vallalt feladatai:

a) Rendeletet alkot az 6nkormanyzat jelképeirdl, kitiintetd €s elismerd cimeket alapithat.

b) Kitiintetéseket €s elismeréseket adomanyoz.

c) Tarsulasban vesz részt a telepiilési onkormanyzatokkal

d) Megallapodast kothet kiilfoldi onkormanyzatokkal, helyi dnkormanyzatokkal €s mas
szervezetekkel.

e) Részt vesz gazdasagi folyamatokban (gazdasagi tarsasagok, kozalapitvanyokban valo
részvétel).

f) Dont kozalapitvany 1étrehozasarol és alapitvanyi forras atvételérdl, atadasarol,
hozzéjarulasrol, koltségvetési szervei alapitvanyhoz valo csatlakozasarol.

g) Tamogatja a telepiilésen miikodo dnszervezddo kdzosségeket.

h) Onkorményzati rendelet alapjan tamogatja a felsdoktatas nappali tagozatan hallgato
tanulokat.

i) Onkormanyzati rendelet alapjan pénzben nytjtott szociélis timogatas.

j) Onkorményzati dontés alapjan, a mindenkori kdltségvetésben meghatarozottak szerint
onkormanyzati beruhazasok megvalositasa.

2.8 szamu melléklet a Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
5/2013.(V.14.) onkormanvzati rendeletéhez

1. Polgarmesterre atruhazott hataskorok:

a) dont a célhoz nem kotott atmenetileg szabad pénzeszkzok biztonsagos lekotésérol

b) meghatarozza az 6nkormanyzat hivatali szervezete részére a helyi kisebbségi
onkormanyzat munkajahoz nytjtott segitség modjat, biztositja a kisebbségi testiilet
miikodéséhez sziikséges feltételeket,

c) dont barmely testiileti dontés pénziigyi, gazdasagi kihatasainak végrehajtasarol,

d) ellatja azokat a feladat- és hataskoroket, melyet a szocialis igazgatasrol €s a szocialis
ellatasokrol szolo rendelet a hatask6rébe utal,

e) ellatja az utiizemeltetési feladatokat,

f) engedélyezi a kozteriilet-hasznalat igénybe vételét,

g) engedélyezi az dnkormanyzati tulajdonu gépjarmi igénybevételét.

2. Alpolgarmesterre atruhazott hataskorok:

a) Polgarmester felett a munkaltatoi jog gyakorlasa.
b) Koézmunkéasok munkéjanak iranyitasa.

8 Modositotta a 8/2015.(1.20.) 6nk. rendelet, hatalyos 2015. januar 21-t61
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3. Jegyzore atruhazott hataskorok:
a) Kozut nem kozlekedési célt igénybevételéhez hozzdjarulas kiadasa.

4. Tarsulasokra atruhazott hataskorok

4.1. Onkormanyzati Tarsulds a Nyugat-Balaton és Zala Folyé Medence Nagytérség
Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszerii Megoldasara létrehozott
onkormanyzati tarsulas (roviditett neve ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulas):
Tarsulas a tagok altali k6zos projekt keretében 1étrejovo vagyon- és eszkdzrendszerrel
megvaldsulo telepiilési szilard hulladékkezelési kdzszolgaltatas regiondlis szintli végzése céljabol
kizarélag egyszemélyes gazdalkodo szervezet alapitasara és vezetdjének a kinevezésére iranyulod
hataskorét a ZALAISPA Hulladékgazdakodasi Tarsuldsra atruhdzza.

4.2. Zalaapati Napkoziotthonos Ovoda Intézményi Tarsulas Tarsulasi Tanacsira ruhizza
az alabbi /kozoktatasi intézmények fenntartiasiaval, miikodtetésével kapcsolatos/
onkormanyzati feladat- és hataskoroket:

a, az éves koltségvetés végrehajtasardl szol6 beszamolo elfogadasa,

b, féléves koltségvetési beszamolo elfogadasa,

c, az intézményvezetd felett a fegyelmi és anyagi feleldsség jogkorének gyakorlasa,
/elbocsatas biintetés kivételével/

d, az intézmény pedagogiai, nevelési programjanak jovahagyasa,
az éves koltségvetésen belill a kiemelt eldiranyzatok kdzotti atcsoportositasrol,

e) az intézményvezeto esetében a munkakori leirdsanak meghatarozasa,

1)) valamennyi a kozds intézménnyel kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott és nem a
fenntartdé Onkormanyzatok képviseld-testiiletének kizarolagos hataskorébe nem utalt
igyekben.

3. szamu melléklet Esztergalyhorvati Kozsés Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
5/2013.(V.14.) onkormanvzati rendeletéhez.

A képviselé-testiilet allandé bizottsaga feladata:

Ugyrendi Bizottsag

a./ kozremiikodik a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat eldkészitésében,
hatalyosulas vizsgélataban, javaslatokat tesz annak modositasara.

b./ kdzremiikodik a rendelet-tervezetek érdekegyeztetésében, javaslatokat
teszt a szabalyozasra,

c./ kezdeményezi a rendeletek mddositasat, hatalyon kiviil helyezését,

d./ a képviseld-testiilet tilésén elokésziti, lebonyolitja, kiilon jegyzékonyvbe
foglalva megallapitja a titkos szavazéas eredményét,

e./ lefolytatja az elismerd cimek adoméanyozasaval kapcsolatos eljarast.

f./ polgarmester és az dnkormanyzati képvisel0k vagyonnyilatkozatanak
vizsgalata, nyilvantartasa és ellenérzése

g./ Osszeférhetetlenség megallapitdsara iranyuld kezdeményezés kivizsgalasa.

h./ javaslatot tesz a polgarmester illetményére, illetményének emelésére, jutalmazasara,




23

4. %szamu melléklet Esztergalvhorvati Kozsés Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez:

/Egyiittmiikddési Megallapodas a RNO-vel/

1. szamu fiiggelék a Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képviselg-testiiletének
5/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez

Esztergalyhorvati kozség képviselo-testiiletének tagjai:

Sorszam Neév jogallas lakcim telefon
1. Rékasi Csabané  polgarmester Esztergalyhorvati,
Uj at 2. 30/848-3192
2. Réti Tibor alpolgarmester  Esztergalyhorvati, 83/353-099
Arany J. Gt 13. 30/569-9729
3. Bézsenyi Zoltanné  iigyrendi Esztergalyhorvati, 83/353-039
biz.elndke Kossuth ut 7. 30/5122-896
4. Farkasné Palfy Valéria ligyrendi Esztergalyhorvati, 30/315-1534
biz.tag Rakoczi ut 8.
5. Torok Zoltan tigyrendi Esztergalyhorvati, 83/353-098
biz.tag Iskola 1t 20.

° Modositotta a 4/2015.(111.31.) énk.rendelet, hatalyos 2015. 4prilis 1-t61
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2. szamu fiiggelék Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez

AZ ONKORMANYZAT TARSULASAI

1. Keszthely és Kornyéke Tobbcélu Kistérségi Tarsulas 8360 Keszthely, Kossuth L. u.
42.

1. Onkormanyzati Tarsulas a Nyugat-Balaton és Zala Folyé Medence Nagytérség
Telepiilési Szilardhulladékai Kezelésének Korszeri megoldasara (roviditett
neve:ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulas) Zalabér Rakoczi Ferenc utca 2.

2. Zalapati Napkoziotthonos Ovoda Intézményi Tarsulis 8741 Zalaapati, Szent Istvan
tér 9.

3. szamu fiiggelék Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez

A bizottsagok tagjai:
Ugyrendi Bizottsag:
1. Bézsenyi Zoltanné tigyrendi Esztergalyhorvati 83/353-039
biz.elndke Gagarin ut 16. 30/5122-896
2. Kiss Lajosné igyrendi Esztergalyhorvati,
biz.tag
3. Torok Zoltan tigyrendi Esztergalyhorvati, 83/353-098
biz.tag Iskolaut  20. 30/300-2126
4. szamu fiiggelék Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

5/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez

Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal munkarendje:
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/munkaidd, ligyfélfogadas ideje/

1./ A hivatali munkaidd:
hétfon: 7,30-tol 16 oraig
kedden: 7,30-tol 16 oraig
szerdan: 7,30-t0l 16,30 oraig
csiitortokon:7,30-tol 16 oraig
pénteken: 7,30 oratol 13 ordig

2./ Az tigyfélfogadas ideje:
- munkanapokon: 8-11 oraig
- szerdan: délelott 8-11 oraig
délutan 13-16,30 oraig
- csiitortokon az iigyfélfogadas sziinetel

3./ A jegyz6 minden szerdan 8-11 6raig ligyfélfogadast tart.

4./ A jegyz6 vagy megbizottja a K6z6s dnkormanyzati hivatalhoz tartozo telepiiléseken minden
héten kihelyezett igyfélfogadast tart az alabbiak szerint:

- Bokahéza kozségben: kedd 8,00-10,00 oraig

- Esztergalyhorvati kozségben: csiitortok 9,00- 11,00 oraig
- Gétye kozségben: szerda 9,00-11,00 oraig
- Egerarcsa kozségben csiitortok 11,00-12,00 oraig

- Zalaszentmarton kdzségben  csiitortokon  12,15-14,15 oraig

5. szamii fiiggelék Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletének 5/2013.(V.14.) onkormanyzati rendeletéhez

A tarsadalmi megbizatasi polgarmester munkarendje és fogadooraja:
A polgarmesteri tisztség ellatdsanak egyes kérdéseirdl és az dnkormanyzati képvisel6k
tiszteletdijarol szold 1994. évi LXIV. Tv. 9. §-ara hivatkozva a képviseld-testiilet a polgarmester
munkarendjét az alabbiak szerint hatarozza meg:

A polgarmester hivatali munkarendje:

Ugyfélfogadas: csiitortok napokon 16-17 éréig ,
Havi munkaidé kerete: 40 ora
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ZALAAPATI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.)
84-86.§. alapjan Zalaapati, Bokahaza, Esztergialyhorvati, Gétye, Dioskal, Egeraracsa és
Zalaszentmarton kozségek az onkormanyzat mukodésére, valamint a polgarmester, vagy a
jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozo iigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasara kozos Onkorményzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A
hivatal kdzremiikodik az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikodésének 6sszehangolasban.

A hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhéztartasrél szolo
torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képvisel§-testiiletek a Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatalt a hatdskorébe tartozod
onkormanyzat miikodésére, valamint a polgarmester, vagy a jegyz6 feladat-és hataskorébe
tartoz6 ligyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
kozos Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal koézremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
Osszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal ( tovabbiakban: Zalaapati KOH )

Székhelye: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.
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Telefon és telefax szama: T:83/352-003, T/Fax: 83/552-022.

E-mail: zalaapati.korjegyzoseg@t-online.hu

Internet, honlap: www.zalaapati.hu
Kirendeltség: Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal Diéskali Kirendeltsége
Cime: 8764. Dioskal, Béke tér 1.

Telefon és telefax szama: 83/353-301

E-mail: dioskal@infrasat.hu

Ugyfélszolgalati helyek:

a) Bokahaza, Kossuth Lajos utca 6. b)
Esztergalyhorvati, Dedk Ferenc utca 1. c)
Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

d) Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.

e) Zalaszentmarton, Kossuth Lajos u. 87.

(2) A Zalaapati KOH jelzészamai:

Torzsszam: 812731

Adészam: 15812735-1-20

Szamlaszam: 11749039-15812735

KSH statisztikai szamjel: 15812735-8411-325-20
TEAOR 8411 Altalanos kozigazgatas

Alaptevékenységi besorolas:

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggytilési képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek,

841115 Onkormanyzati képviseldvalasztasokhoz kapcsolodé tevékenységek,

841116 Orszéagos ¢és helyi nemzetiségi o0nkormanyzati valasztasokhoz kapcsolodo
tevékenységek,

841117 Eurodpai parlamenti képviseld valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek,

841118 Orszéagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek,

841126 Onkormanyzatok és tarsulasok altalanos végrehajto igazgatasi
tevékenysége,

841127 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

841133 Ado, illeték, kiszabasa, beszedése, addellendrzés

841173 Statisztikai tevékenység
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841907 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési szerveikkel

(3) A Zalaapati KOH-t az 1. szami melléklet szerinti alapito okirattal hoztak létre.

(4) A Zalaapati KOH illetékességi teriilete: Zalaapati, Békahaza, Esztergalyhorvati, Gétye,
Didskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton kozségek kozigazgatasi teriilete

(5) A Zalaapati KOH fenntartoi:

Zalaapati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Bokahaza Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete

Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Gétye Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete

Dioskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

(6) A Zalaapati KOH iranyitasara jogosult szerve:

Zalaapati K6zségi Onkormanyzat képviseld-testiilete

(7) A Zalaapati KOH bélyegzdi:

a) Kor alaku bélyegzé: kozepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezo felirat olvashatd: Zalaapati kozos Onkormanyzati Hivatal, a cimer alatt 1- 5. kozott
sorszamozva.

b) téglalap alaka bélyegzo (fejbélyegzo) kovetkezo felirattal:
Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal

8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Adoészam: 15812735-1-20

( A bélyegzok lenyomatait az 1. sz. fiiggelék tartalmazza )
c) A Magyarorszag cimerét is tartalmazd bélyegzokrol a jegyz0 megbizottja bélyegzd

nyilvantartast vezet, mely a bélyegzélenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot, és
az atvevl beosztasat €s alairasat is.
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2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

2.

(1) A Zalaapati KOH 6nalldan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv, gazdalkodasi
jogkdrét az alapito okirat hatdrozza meg.

@) | A Zalaapati KOH miikodési koltségét az allam — az adott évi kozponti koltségvetésérol
sz616 torvényben meghatarozott mértékben €s a hivatal altal ellatott feladataikkal ardnyban —
finanszirozza, melyet telepiilésenként, lakossagaranyosan utal az Onkormdnyzatoknak. A
fenntarté onkormanyzatok az allami tdmogatdst valamint az dnkormanyzati hozzajarulast a
sz€khelytelepiilées Koltségvetési szamldjara folydsitjadk minden honap 5. napjaig a Zalaapati
KOH létrehozasarol sz616 megallapodas 4.1. pontjaban foglaltak szerint.

(3) Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati, Gétye, Dioskal, Egeraracsa és Zalaszentmdarton
Onkormanyzatanak képviseld-testiilete egyiittes iilésen dont:

a) a Zalaapati KOH koltségvetésérdl és zarszamadasarol;

b) a Zalaapati KOH miikddésérdl szolé megallapodas elfogadasarol,

¢) a Zalaapati KOH Alapité Okiratanak elfogadasardl

d) a Zalaapati KOH munkajarél szol6 éves jegyz6i beszamolo elfogaddsarol

@) A Zalaapati KOH koltségvetését és zarszamadasat a Zalaapati KOH késziti el az Aht. és
mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Zalaapati, Bokahéaza, Esztergalyhorvati, Gétye, Didskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton
Onkorményzatainak koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracios
feladatokat a kozos hivatal székhelyén készitik el az Aht és mas jogszabalyokban foglaltak
szerint.

(6) Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kdztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szamu melléklet
tartalmazza

3. A Zalaapati KOH f6bb feladatai

3.8
(1) A képviseld-testiiletek vonatkozasaban:

o elokésziti dontésre az altala meghatarozott 6nkormanyzati iigyeket,

végrehajtja dontéseit,

o szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informacios és propaganda, illetve egyéb
adminisztracios teendoket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisel6-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

o Zalaapati, Bokahaza, Esztergalyhorvati és Gétye kozség Képviseld-testiiletével
kapcsolatos feladatokat a jegyzd latja el, Dioskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton

o
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kozségek Képviselo-testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzO az aljegyzo
bevonasaval végzi.

(2)  Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés eldkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Métv., az 1991.
évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott
jogszabalyok, amelyek a helyi onkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskordoket
allapitanak meg.

(3) A koztisztviselok az ligyintézés soran a kdvetkezd altalanos kovetelményeket kotelesek
betartani:

a) az ligyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

b) alapvetd kovetelmény a gyorsasag, a szakszerliség, a bilirokracia mentesség, a hataridok
betartasa,

c) a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket, az
igyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

d) elsdédleges cél: az onkormanyzati érdekek feltarasa €s érvényre juttatasa,

e) az ugyintézok kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyiittmiikddni és az
tgyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

f) a Zalaapati KOH koztisztviseléi a tudoméséra jutott allami szolgélati és {izleti (magan)
titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség az
adatvédelemrdl sz616 torvény rendelkezéseinek figyelembevételével - kiterjed az tligyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kozhivatal betoltése
utan is fennall.

g) a hivatali dolgoz6 minden olyan adatot, informacidt és tényt koteles a jegyz6 tudomésara
hozni, amely az el6bbi kotelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzovel kapcsolatos altalanos rendelkezések
4.8.
(1) A Zalaapati KOH jegyzdjének és aljegyzdjének kinevezése a Motv. és a Kittv. el6irasai
szerint torténik. A jegyzére ¢s az aljegyzOre vonatkozd egyéb rendelkezeseket a Zalaapati KOH
miikodésével kapcsolatos megallapodas, a KOH alapité okirata tartalmazza.

(2) A Zalaapati KOH-t a jegyzé vezeti, aki felelds annak torvényes és eredményes mitkodéséért.

(3) A jegyz6 vagy aljegyzd, vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti, bizottsagi
iilésen részt venni és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

(4) A Zalaapati KOH koztisztviseldinek munkakéri leirdsait a jegyzd késziti el, az aljegyzd
bevonasaval. ( A munkakori leirasokat a 2. szamu fiiggelék tartalmazza.)

5. A jegyz6 fobb feladatai
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5.§

(1) A jegyzd vezeti a Zalaapati KOH-t, gondoskodik az 6nkormanyzatok miikddésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzo ellatja a képviseld-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok miitkddésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartoz6 allamigazgatasi
dontések elokészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

o clkésziti a képviselo-testiileti {ilés, a bizottsagok elé keriilo eléterjesztéseket

o cllatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsagok iilésein

o torvényességi észrevételt tehet a szavazas elott az eldterjesztés vitdjaban

o gondoskodik a testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezetdjének

o rendszeresen tajékoztatja a polgarmestereket, a képviseld-testiileteket, a bizottsagokat, az
onkormanyzat munkajat érintd jogszabalyokrdl, a hivatal munkajarol és az ligyintézésrol.

(3) A jegyzo egyéb feladatai:

o dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyeket

o cllatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatdsagi hataskoroket

e dont a hataskorébe utalt ligyekben

o hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a Zalaapati Kozségi
Onkormanyzat polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat a
koztisztviselok tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)

o cllatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszertsitésével kapcsolatos
feladatokat

e szervezi a jogi felvilagositd munkat

« ¢évente egyszer beszamol a képviseld-testiiletek elStt a Zalaapati KOH munkajardl és az
igyintézésrol,

« Osszehangolja a Zalaapati KOH munkajat,

e képviseli a Zalaapati KOH-t,

6. A Zalaapiti KOH szervezeti felépitése, 1étszima

6.§

A Zalaapati KOH belsd szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.., a jegyz0 kozvetlen vezetésével.

b) Dioskali Kirendeltség 8764 Dioskal, Béke tér 1. jegyzo vezetésével.
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7.8
(1) A Zalaapati KOH létszama: 12 6 kdztisztviseld
jegyzo 116
aljegyzo 16
pénziigyi(koltségvetési) iigyintézé 4,5 {6
adotigyi ligyintézo 1,5 6
igazgatasi ligyintézo 2,5 16
titkarsagi ligyintézo 1,5 6
takarito, kézbesitd 116 6 6raban

A koztisztviseldk teljes munkaiddben foglalkoztatottak.

(2) A Zalaapati KOH munkarendje:

Hétfo: 7.30 -16.00
Kedd: 7.30-16.00
Szerda: 7.30-16.30
Csitortok: 7.30-16.00
Péntek: 7.30-13,00

(3) A Zalaapati KOH iigyfélfogadasi ideje székhelyen és kirendeltségén:

a) Ugyfélfogadds székhelyen:

Hétfo- kedd — csiitortok, péntek: 08.00-11,00 oraig, illetve

szerda delelott, 08,00-11.00 oraig,
délutan, 13,00- 16,30 oraig,

b)Didskali Kirendeltség iigyfélfogadasi ideje:

Hétfo- kedd — csiitortok, péntek: 08.00-11,00 6raig, illetve

szerda delelott, 08,00-11.00 oraig,
délutan, 13,00- 16,30 oraig,

(4) A Zalaapati KOH iigyfélfogadasi helyszinein:
- Bokahaza kozségben minden kedden 08,00-10,00 oraig,

- Esztergalyhorvati kozségben minden csiitortokon 09,00-11,00 oraig,
- Gétye kozségben minden szerdan 09,00-11,00 oraig,

- Zalaszentmarton kdzségben minden csiitortokon  12,15-14,15 oraig,



33

- Egeraracsa kozségben minden csiitortokon 11.00-12,00 oraig,

7. A Zalaapati KOH kéztisztvisel6i

8.§

(1) A Zalaapati KOH dolgozdi a helyszinen kételesek a sziikséges felvilagositasokat megadni az
igyfelek szamara, az altaluk kért beadvany tirlapokat atadni, az tigyfelek beadvanyait atvenni és a
helyben elintézhetd ligyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély szolgalatot nyujtani.

2) Az ligyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges 1étszam megszervezése a
jegyz6 feladata.

(3)  Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihendnapokon is el kell latni az alabbi
szolgéltatasokat:

hazassagkotes

névado ilinnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testiileti iilések, kozmeghallgatasok
halasztast nem tiir6 kozérdeki feladatok

9.8
(1)  Kiilszolgalat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzo elozetes engedélye alapjan torténhet.

(2) A dolgozo kikiildetése soran felmeriilé koltségek elszamolasa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz6 igazolasa utan lehet szamfejteni.

8. Munkaértekezlet
10.§

(1) A Zalaapati KOH iranyitasi feladatainak 6sszehangoldsara a polgarmesterek sziikség szerint
tilést hivhatnak ossze.

(2) Sziikség szerint, de évenként legaldbb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
Munkaértekezleten atfogoan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatarozni a
kovetkez6 idOszak fontosabb feladatait, tennivalodit. A munkaértekezletre a polgarmestereket meg
kell hivni.

9. Pénziigyi, szamviteli rend

11.§
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A Zalaapati KOH pénziigyi — szdmviteli rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazza.
12.8.

A Zalaapati KOH hazipénztéri, selejtezési, leltarozasi, iigykezelési, munka- tiiz- balesetvédelmi
€s mas jogteriileteket érint6 rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

10. Ugyiratkezelés specialis szabalyai

13.§

A Zalaapati KOH iktatési és irattarozasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
11. Kiadmanyozas rendje

14.§

A jegyzot illeté kiadmanyozasi jogkort a jegyz0 kiilon szabalyzat szerint hatarozza meg.
12. Helyettesités rendje

15.§
(1) A jegyzoét az aljegyzd helyettesiti.
(2) Aziigyintézok a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

13. Szabadsag engedélyezése
16. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézden be kell jelenteni a jegyzOnek.
A szabadsag kiilonosen indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

14. Zaro6 rendelkezések
17. §
A Zalaapati KOH Szervezeti és Miikdodés Szabalyzatat az &nkormanyzatok a képviseld-
testlileteinek jovahagyasaval a kihirdetés napjan Iéptetik hatdlyba, de rendelkezéseit 2013.

marcius 1. napjaval kell alkalmazni.

A Zalaapati KOH SZMSZ-ének elfogadasaval a kordbbi Zalaapati Korjegyz6ségi valamint a
Diodskal, Egeraracsa €és Zalaszentmarton Korjegyzdség SZMSZ-ei hatdlyukat veszitik.
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Kovacs Katalin
jegyzo

Zaradék:

Zalaapati Kozség anorményzat Képviseld-testiilete a 36/2013.(IV.30.) hatarozataval,
Bokahaza K6zseg Onkormanyzat Képviseld-testilete a 26/2013.(V.02.) hatéarozataval,
Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzat Képviselo-test.  25/2013.(IV.18.)...hatarozataval,

Gétye Onkorményzat Képvisel$-testiilete 21/2013. (IV.17) hatérozataval,
Didskal, Onkormanyzat Képviseld-testiilete 29/2013.(IV.24.) hatarozataval,
Egeraracsa Onkormanyzat Képviseld-testiilete 26/2013.1V.25.) hatarozataval,
Zalaszentmarton Onkormanyzat Képviselé-testiilete 25/2013.(IV.22.) hatarozataval,
jovahagyta.

Kovacs Katalin
jegyzo

A Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
mellékleteinek felsorolasa:

1 A Zalaapati KOH Alapit6 okira

2. A Zalaapati K6z6s Onkorméanyzati Hivatalban vagyonnyilatkozat tételre kdtelezett
munkakorok meghatarozasa.

1. szamt melléklet: A Zalaapati KOH Alapito okira

ALAPITO OKIRAT

Zalaapati K6zség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete, Bokahaza Kozség Onkorményzatanak
Képviseld-testiilete, Egeraracsa Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete, Esztergalyhorvati
Kozség Onkormédnyzatdnak Képviseld-testiilete, Gétye Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete, Dioskdl Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete, Zalaszentmirton Kozség
Onkormanyzata Képvisel§-testiilete az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény 8. § (5)
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bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az allamhaztartasrol sz6ld torvény végrehajtasara
kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi
kovetelményeknek megfeleléen valamint Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi
CLXXXIX. Tv. 85. § (1) bekezdése alapjan az aldbbi alapito okiratot adjak ki:

1. Kaoltségvetési szerv megnevezése:

Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal

Székhelye: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Kirendeltsége: Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatal Didskali Kirendeltsége 8764 Dioskal,
Béke tér 1.

2. Jogelédjeinek megnevezése:

Zalaapati, Esztergalyhorvati, Bokahaza ¢s Gétye Kozségek Korjegyzosége
8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Dioskal, Egeraracsa és Zalaszentmarton Kozségek Korjegyzosége

8764 Dioskal, Béke tér 1.

3. Kozfeladata:

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal elldtja az onkormanyzatok miikodésével,
valamint a polgarmester vagy a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valod
elokészitésével ¢és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
Osszehangolasaban.

4. Alaptevékenysége:

A kozos hivatal ellatja a Motv.-ben €s a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szdmadra
meghatdrozott feladatokat kozségek vonatkozésaban. A kozos hivatal feladatait részletesen a
tarsult telepiilések Onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozos hivatal mitkodtetésére és
fenntartasara 1étrejott megallapodas tartalmazza.

Dioskalon a kozos hivatalnak kirendeltsége miikodik az adoigazgatasi tevékenység végzésére.

5. Allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi dnkormanyzatok, valamint tobbcélt kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
6. Az alaptevékenységek szakfeladatrend szerinti besorolasa:

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggytlési képviselovalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841115 Onkormanyzati képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841116 Orszagos ¢€s helyi nemzetiségi onkormanyzati valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
841117 Eurodpai parlamenti képviseldvalasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos ¢és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek
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841126 Onkormanyzatok altaldnos végrehajto igazgatasi tevékenysége
841127 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
841133 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, ellenorzése

841173 Statisztikai tevékenység

841907 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési szerveikkel

7.  Illetékessége, miikodési kore:

Zalaapati Kozség kozigazgatasi teriilete
Bokahaza Kozség kozigazgatasi teriilete
Egeraracsa Kozség kozigazgatasi teriilete
Esztergalyhorvati Kozség kozigazgatasi teriilete
Gétye Kozség kozigazgatasi teriilete

Dioskal Kozség kozigazgatasi teriilete
Zalaszentmarton Kozség kdzigazgatasi teriilete

8.  Iranyité szerv neve, székhelye:

Zalaapati Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (8741 Zalaapati, Szent Istvan tér
9.)

9. Alapitoi jogokat gyakorlé iranyito szerv(ek) neve, székhelye:

Zalaapati Kézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete
Székhely: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Boékahaza Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete,
Székhely: 8781 Bokahaza, Kossuth Lajos utca 6.

Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete,
Székhely: 8765 Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.
Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzatianak Képviselo-testiilete,
Székhely: 8742 Esztergalyhorvati, Deak Ferenc utca 1.

Gétye Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete,
Székhely: 8762 Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

Dioskal Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete,
Székhely:8764 Dioskal, Béke tér 1.

Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete,

Székhely: 8764 Zalaszentmarton, Kossuth Lajos utca 87.

10. Alapitoi jogokat gyakorld fenntarto szerv(ek) neve, székhelye:

Zalaapati Kézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete
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Székhely: 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.

Bokahaza Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Székhely: 8781 Bokahaza, Kossuth Lajos utca 6.

Di6skal Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Székhely:8764 Dioskal, Béke tér 1.

Egeraracsa Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Székhely: 8765 Egeraracsa, Kossuth Lajos utca 4.
Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8742 Esztergalyhorvati, Dedk Ferenc utca 1.

Gétye Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
Székhely: 8762 Gétye, Kossuth Lajos utca 4.

Zalaszentmarton Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete

Székhely: 8764 Zalaszentmarton, Kossuth Lajos utca 87.
11. Gazdalkodasi besorolasa: Onalloan miikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.

12. Vezetéjének megbizasi rendje:

A jegyz6 kinevezése a Motv. 146/C. § (2) bekezdés valamint a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelelden torténik.

Az érintett telepiilések polgarmesterei — palydzat alapjan hatarozatlan idére — nevezik ki a
jegyzot.

A jegyz0 kinevezéséhez az érintett telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos,
tobbségi dontése sziikséges.

13. Foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony megjelolése:

Kozszolgalati jogviszony a kdzszolgalati tisztviselOkrol szolo 2011. évi CXCIX. Tv. alapjan.

14. Atmeneti rendelkezések:

A Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatalt alkoté dnkormanyzatok polgarmesterei a Motv.
83.§ b) pontjanak megfelelé alkalmazéasaval megallapodnak, hogy a megszind Zalaapati,
Bokahaza, Esztergalyhorvati és Gétye Kozségek Korjegyzdsége korjegyz6jét — annak
egyetértésével- a kozos Onkormanyzati hivatal jegyzdjeként, a megsziind Dioskal, Egeraracsa
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¢s Zalaszentmarton Kozségek Korjegyzosége korjegyzojét a 1étrejovo kozos dnkormanyzati
hivatal aljegyzdjeként - annak egyetértésével — foglalkoztatjak, palyazati kiiras nélkiil. A
Métv. Atmeneti rendelkezések alcim alatt szereplé 146/C.§ (3) bekezdése alapjan a kozos
onkormanyzati hivatal jegyz6je — a Motv.-ben meghatarozottak figyelembe vételével —
donthet arro6l, hogy a megsziind korjegyzdségben kdzszolgalati jogviszonyban alldkat a kozos
onkormanyzati hivatalban tovabb foglalkoztatja.(Mo6tv.146.C. §.(2-3.bek.)

Zaradék: Jelen alapito okirat 2013. marcius 1-jén 1ép hatalyba.

Az alapito okiratot Zalaapati Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének a /2013. (11.26.)
szam hatdrozataval, Bokahaza Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének a /2013. (11.26.)
szami hatrozataval, Diéskal Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének a /2013. (11.26.)
szamu hatarozataval, Egeraracsa Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete /2013.(11 26.)
szamu hatarozataval, Esztergalyhorvati Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete /2013.(11.
26.) szamu hatdrozataval, Gétye Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete /2013.(11.26.)
szamu hatarozataval, Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
/2013.(I1.26.) szamu hatarozataval hagyta jova.

Zalaapati, 2013. februar 26.

Vincze Tibor
Polgarmester

Zalaapati Kozség Onkormanyzat

Toth Istvan
Polgarmester

Egeraracsa Kozség Onkorményzat

Talabér Laszloné
Polgarmester

Gétye Kozség Onkormanyzat

Dancs Szilveszter Zoltan

Polgarmester

Zalaszentmarton Kozség Onkormanyzata

Loth Eszter
Polgarmester

Bokahaza Kozség Onkormanyzata

Kocsis Lajos

Polgarmester

Esztergalyhorvati Kozség Onkormanyzata

Kluczer Janos
Polgarmester

Dioskal Kozség Onkormanyzata
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Kovacs Katalin Hegediis Lorant

Korjegyzd Korjegyz6

Zalaapati Kozség Onkormanyzata Didskal Kozség Onkormanyzata
Esztergalyhorvati Kézség Onkormanyzata Egeraracsa Kézség Onkormanyzata
Bokahdza Kozség Onkorményzata Zalaszentmérton Koézség Onkorméanyzata

Gétye Kozség Onkormanyzata
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2. szami melléklet. A Zalaapati K6zos Onkormanyzati Hivatalban vagyonnyilatkozat tételre
kotelezett munkakorok meghatarozasa.

1.) Jegyz6

2.) Aljegyz6

3.) Pénziigyi ligyintézo 1.
4.) Pénziigyi iigyintézo I1.
5) Pénziigyi iigyintézo III.
6) Pénziigyi ligyintézo IV.
7.) Adoiigyi ligyintézo 1.
8.) Adotigyi ligyintézo I1.
9.) Igazgatasi ligyintézo 1.

10.) Igazgatasi ligyintézo II.
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A Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
fiiggelékeinek felsorolasa:

1./A Zalaapati K6zos anoményzati Hivatalban hasznalt bélyegzdk lenyomata
2./ A Zalaapati K6z6s Onkorményzati Hivatal koztisztviseldinek munkakdri leirasai

1. szamu fiiggelék

A Zalaapati Ko6zos Onkormanyzati Hivatalban hasznalt bélyegzék lenyomata



