KOZIGALLAS

Zalaapati K6zé6s Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. toérvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Zalaapati K6zés Onkormanyzati Hivatal

ADOUGYI UGYINTEZO

munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9.
Ellatand6 feladatok:
A helyi addékkal kapcsolatos addhatésagi feladatok, a helyi addkkal, tovabba az adodk
modjara behajtandd koztartozasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa (eliras, torlés,
hatérozatkészités, koényvelés, Ugyfélfogadas, ugyféltadjékoztatas, nyilvantartas,
statisztikak ~ készitése,  képvisel6-testileti  dontések  el6készitésében  valo
kdézremikodés, ASP rendszer kezelése), ado- és értékbizonyitvany kidllitas.
A munkakorhoz tartozoé fébb tevékenységi korok:
A helyi adékrél szo6ld 1990. évi C. térvény, az addzas rendjérél szolo 2017. évi CL.
torvény és a vonatkozd helyi rendeletek alapjan kivetett addkkal kapcsolatos
ugyintézés.
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati
tisztviselokrdl szolo 2011. evi CXCIX. torveny rendelkezései , valamint a(z) Zalaapati
Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Kdzszolgalati Szabalyzata az iranyadok.
Palyazati feltételek:
Magyar allampolgarsag,
Cselekv6képesség,
Buntetlen el6élet,
Kozépiskola/gimnazium,

B kategdrias jogositvany,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
+ Kozigazgatasi terlileten szerzett tapasztalat — Legalabb 1-3 év tapasztalat
* ASP szakrendszer ismerete — Legalabb 1-3 év tapasztalat
+ Kozigazgatasi alapvizsga



A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

+ Szakmai 6néletrajz a 87/2019. (1V.23.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint

* 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, amely tartalmazza azt is, hogy
a palyazo foglalkozas gyakorlasatdl eltiltas hatalya alatt nem all, (vagy annak
megkéreését igazolé dokumentum)

+ Iskolai végzettséget, képzettséget igazold okiratok masolata

. Palyazo6 nyilatkozatai arra vonatkozéan, hogy nem all cselekvéképességet
kizaré/korlatozé gondnoksag alatt, vele szemben nem all fenn a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl  szolé  2011. évi CXCIX. térvény 85-87. § szerinti
Osszeférhetetlenség, nem all hivatalvesztés fegyelmi blintetés hatalya alatt,
véllalja az el8irt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését, valamint
hozzajarul személyes adatainak a palyazati eljarasban térténd kezeléséhez

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakdr legkorabban 2021. augusztus 1. napjatdl télthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. jlunius 29.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Bonnyai Bélané nyujt, a
06/30/738-6040 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

+ Postai Uton, a palyazatnak a Zalaapati Kézos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megkildésével (8741 Zalaapati, Szent Istvan tér 9. ). Kérjik a
boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot:
KOH/165/2021. , valamint a munkakér megnevezését: ADOUGY!
UGYINTEZO.

« Személyesen: Zalaapati Kozos Onkormanyzati Hivatal, Zala megye, 8741
Zalaapati, Szent Istvan tér 9. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A pélyazatokat a jegyzd biralja el. A kinevezési jogkoér gyakorléja a kinevezésben 3
honap probaidét kot ki. A palyazat kiirdja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast
eredmeénytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 5.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ Zalaapati K6z6s Onkormanyzati Hivatal illetékességéhez tartozo telepiilések
honlapjan - 2021. junius 14.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Tajékoztatas a személyes adatok kezelésér6l — A személyes adatok kezeldje: a
Zalaapati Kézés Onkormanyzati Hivatal; az adatkezelés célja: a munkakérre megfeleld
palyazé kivalasztasa; az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. sz. rendelet 6. cikk 1.)
bekezdés a) pontja alapjan az érintett személy hozzajarulasa. Az adatkezelés
idGtartama: a sikeres palyazé kivalasztasat kdvetd 8. munkanap, ezt kdvetben a
sikertelen palyazati anyagok visszaklldésre kerllnek. A személyes adatokat
megismerdk koére: a palyazati kiiras technikai megvaldsitasaban koézrem(ikédé
kozszolgalati tisztvisel6k, illetve a végrehajtasrol donté személyek. A palyazé
nyilatkozatdban visszavonhatja palyazatat, kérheti személyes adatai toérlését.



